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El mon de I'emprenedoria
i 'empresa t'espera

Tecnic/a superior en
Administracio i Finances

Formacio Dual: Administracio i Gestio

Cicle formatiu
de grau superior

INSTITUTLASEGARRA

Formem i acompanyem persones
cap a un millor futur laboral



La competencia general daquest titol consisteix en organitzar i executar les
operacions de gestio i administracio en els processos comercials, laborals
comptables, fiscalsifinancers d'una empresa publica o privada tot gestionant
la informacio, assegurant la satisfaccio del client i/o usuari i actuant segons
les normes de prevencio de riscos laborals i proteccio mediambiental.

Modalitat i durada: 2.000 hores distribuides en dos cursos
académics (i un minim de 2.300 hores en la modalitat Dual amb 970h a
lempresa).

Per queé estudiar aquest cicle?

+Atencio individualitzada + Programes de comptabilitat i
+ Grups reduits fiscalitat reals

Relaci¢ real amb el mén del + Aula simulada

treball + FP Dual

Programa SEFED, simulacio

dempreses

Vies d’accés
CFGM - COu
Batxillerat - Altre CFGS

Qué aprendras?

Tecniques de comunicacio i atencio al client
Gestid de la documentacio juridica i empresarial
Procés integral de I'activitat comercial

Gestid de recursos humans

Gestid de dades i processament de la informacio
Gestio financera

Tecniques comptables i fiscalitat

Gestid logistica i comercial

De qué treballaras?

Administratiu d’oficina, Comercial, Financer, Comptable
Administratiu de logistica

Administratiu de banca i d’assegurances
Administratiu de recursos humans

Administratiu d’assessories juridiques, comptables, laborals,
fiscals o gestories

Tecnic en gestid de cobraments

Responsable d’atencio al client

Tecnic d’assegurances




